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1. O01mme moJ10KeHus

1.1.  [oxymeHTanbHBbIE  MaTepuaibl, oOpasymoluecs B  IMpoIEecce
JEATEIBHOCTH T'OCYJapCTBEHHOTO ABTOHOMHOI'O YYPEKJICHHS JIOIOJIHUTEIBHOTO
npodeccruonansHoro 00pa3zoBanus «CMONEHCKUN O0JACTHOM WHCTUTYT Pa3BUTHS
oOpazoBanus» (manee - HWHCTHTYT), WMEIOIIUE HMCTOPUYECKOE, KYIBTYPHOE,
HAay4HOE, COLMAIBHOE, YIKOHOMHUYECKOE W ITOJIUTHYECKOE 3HAYECHHUE, COCTABIISIIOT
rocyJIapcTBeHHYI0 4acTh ApxuBHOro (poHma Poccuiickoit denepanmu, SBISIFOTCS
COOCTBEHHOCTBIO TIOCYJapCTBa M IMOJJIEKAT IOCTOSHHOMY XpaHEHHIO B
roCyJlapCTBEHHbIX apxuBax Poccuiickon denepamuu.

o mepenaum Ha rocyAapCTBEHHOE XPAaHEHHUE 3TU TIOKYMEHThI BPEMEHHO, B
npenenax, yCTaHOBJICHHBIX ['ocymapcTBeHHOM apXuBHOU ciyx0oi Poccuiickoi
denepanuu, XpaHITCS B ApXUBE.

1.2. NHcTuTyT 0OecneyrBaeT COXpPAHHOCTb, YU€T, OTOOp, YIOpPsAOYEHUE U
UCIIOJIb30BAaHUE JIOKyMEHTOB ApxuBHOTO (oHma Poccuiickoit ®Deaepanuu,
oOpa3ylomuxcsi B €ro JAedareabHocTH. B cooTBeTcTBUM C  IIpaBHIIaMH,
ycTaHaBIMBaeMbIMM ['OCyapcTBEHHON apXWBHOW  ciyk0o0i, oOecrieynuBaeT
CBOEBPEMEHHYIO IIepelayy 3THX JOKYMEHTOB Ha TOCYAapCTBEHHOE XPAHEHUE.

Bce paboThl, CBSI3aHHBIE C MOATOTOBKOM, TPAHCIIOPTUPOBKOW M mepenayeit
apXMBHBIX IOKYMEHTOB, IPOU3BOJAATCS CHJIaMHU U 3a cueT MHcTuTyTa.

3a yTpary u nopuy 10kymeHToB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit denepanuu
JOJDKHOCTHBIE JHIa MHCTHTyTa HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHM C
JNEHUCTBYIOLIUM 3aKOHOIATEIbCTBOM.

1.3. B MHucturyre nns XpaHeHUS JTOKYMEHTOB ApxuBHOTO (GoHAa
Poccuiickon ®enepauyu M 3aKOHYEHHBIX JEJIOIMPOU3BOACTBOM JTOKYMEHTOB
MPAKTUYECKOTO Ha3HA4YeHHUs, UX OTOOpa, ydeTa, UCIOJIb30BAaHUS M MOJTOTOBKH K
nepeaye Ha TOCyJapCTBEHHOE XPaHEHHE CO3/1aH apXHUB.

Nuctutyt o0OecrieynBaeT  apXxuB  HEOOXOJAMMBIM  TOMEIIECHUEM,
000pyZ0BaHUEM U KaJPAMH.

1.4. ®ynkuuu apxuBa MHcTUTYTa BO3JIAaraeTcsl Ha JIMLO, OTBETCTBEHHOE 3a
BEJICHUE apXHBa.

1.5. B cBoelt pabote apxuB MuHcTHTyTa pykKoBoACTBYyeTCs DenepaibHbIM
3akoHOM oT 22.10.2004 Ne 125-®3  «O06 apxuBHOM pnene B Poccuiickoi
denepauun», NpukazoM MUHHUCTEPCTBA KYJIbTYPbl U MAaCCOBBIX KOMMYHHUKAIUH
P® ot 31 wurons 2007 r. 1182 "O6 yrBepxaeHuu llepeuHs TUMOBBIX apXHUBHBIX
JOKYMEHTOB, OOpa3yIolIuXcsi B HAYYHO-TEXHUYECKOM U MPOU3BOJACTBEHHOU
JEATEeIIbHOCTH OpraHu3alliii, ¢ YKa3aHUEM CPOKOB XpaHEHUs" (C U3MEHEHUSIMU U
JIOTIOJTHCHHUSIMU).

1.6. Tlonoxxenue 00 apxuBe MHCTHTyTa pa3zpabaThiBacTCsi HA OCHOBAHHUH
[IpuMepHOro MOJOKEHUS U YTBEPKAAETCS peKTOpOoM MHCTUTYTa 1O COracoBaHUIO
¢ ['ocy1apcTBEHHBIM apXHUBOM.

1.7. KoHTpoJib 3a 1eATeNbHOCThIO apXxuBa MIHCTUTYTa OCYyIIECTBIISIET PEKTOP.

1.8. Opranu3zaluoOHHO-METOANYECKOE PYKOBOJICTBO JIESATEILHOCTHIO apXHUBa
HNuctuTyTa ocymecTBiuser ['ocy1apCTBEHHBIN apXHUB.
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2. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa

B apxuB nocrymnaror:

2.1. 3aKOHYEHHBIE J1€JO0NPOU3BOJICTBOM JTIOKYMEHTHI IOCTOSSHHOTO XpPaHEHHUS,
oOpa3oBaBIIMECS B JACITEIBHOCTH CTPYKTYpPHBIX Hoapa3aeneHuil MHcturyra,
JOKYMEHThl BpeMeHHOro (cBeimie 10 JjieT) cpoka XpaHEHHs, HEOOXOIUMBbIE B
IIPaKTUYECKOM ACSITEIBHOCTH, JOKYMEHTHI 110 INYHOMY COCTAaBY;

2.2. Hay4yHO-CIPAaBOYHBIN anmapar K JOKyMEHTaM apXHBa.

3.3agaum U QyHKIUM AaPpXUBA

3.1. OcHOBHBIMHM 3aJJa4aMH APXUBA SIBISAIOTCS:

3.1.1. KOMIUIEKTOBaHHE JOKYMEHTAaMH, COCTaB KOTOPBIX IPEAYCMOTPEH
pa3zenoM 2 HaCTOSILErO MOJ0KEHUS;

3.1.2. yder, oOecrnie4eHUE COXPAHHOCTH, WCIOJB30BAHUE JOKYMEHTOB,
XPAHSIIHUXCS B apPXHBE;

3.1.3. moAroToBKa M CBOEBPEMEHHAs IMEpeaada JTOKYMEHTOB APXHBHOIO
¢onna PO Ha rocysapCTBEHHOE XpaHEHUE C COOJIIOJIEHUEM TpeOOBAHUH,
ycraHaBnuBaeMbix @DenepalibHbIM 3akoHOM «O0 apxuBHOM jneine B Poccuiickoi
Oenepanuny;

3.1.4. ocymiecTBieHre KOHTPOJIS 3a hopMUpoBaHHEM U 0(GOPMIICHUEM JeT B
JIeJIonpou3BoCTBE IHCTUTYTA,

3.2. B coOTBETCTBMM C BO3JOKCHHBIMHM Ha HETO 3aJa4yaMu apXUB
OCYILECTBIISIET CeAYIONINE QYHKIUU:

3.2.1. mpuHHMaeT He MO3JHEE, 4YeM 4epe3 3 Troja IOCJE 3aBepLICHUs
JeJI0MPOU3BOACTBOM, YUUTHIBAET U XPAaHUT TOKYMeHThl MHCTUTYTa, 00paboTaHHBIE
B COOTBETCTBUU C TpeOOBaHUAMHM, yCTaHOBIEHHbIMU DenepanbHbiM 3ak0HOM «O0
apxuBHOM jene B Poccutickon @enepaumy;

3.2.2. pa3pabaTblBaeT M COIVIACOBBIBaeT ¢ ['ocygapCTBEHHBIM apXUBOM
rpadUKy TPEACTaBICHUN OMNHMCEM Ha pPacCMOTPEHHUE HKCIEPTHO-IIPOBEPOUHON
komuccun Jlemapramenra CMOJIEHCKOM o0OjacTu MO KyJabType (B JaibHEHIeM
OIIK) u nokymenToB ApxuBHoro onga PO Ha rocymapcTBEHHOE XpaHEHUE;

3.2.3. cocTaBlieT U NPEACTaBIsE€T HE MO3JHEE, YeM Yepe3 2 rojaa IMocie
3aBEPIICHUS JIEJONPOU3BOJICTBOM, T'OJOBBIE Pa3/Eibl ONUCEN J€l MOCTOSHHOTO
XpaHEHUs] U N0 JMYHOMY COCTaBy Ha PACCMOTPEHHE 3KCIEPTHOW KOMMCCHH
HNuctutyta n JIIK coorBercTByromero yupexaenus ['AC POD;

3.2.4. oCyllIECTBIIAET YYET U 00ECIICUMBAET MOJIHYIO COXPAHHOCTh MPHUHSITHIX
Ha XpaHEHHUe Jel.

3.2.5. Opranu3yer UCO0JIb30BaHUE TOKYMEHTOB:

- uH(OpMUpYET PYKOBOJACTBO M paboTHUKOB MHCTMTYTa 0 coctaBe u
COJIEp’KaHNH TOKYMEHTOB apXUBa;

- BBIJJAET B YCTAaHOBJICHHOM IOpSIKE Jejla, JAOKYMEHTbl WM KOIHUU
JIOKYMEHTOB B LIENSAX CIYXEOHOro M HAy4YHOTO HCMOJIb30BaHUS, JUIsi paboThl B



IIOMEIICHUY APXUBA;

- HCIIOJIHSIET 3alpOChl OpraHU3aluil U 3asBICHUS I'PaXaaH 00 yCTaHOBIICHUU
TPYJOBOTO CTaXa M JPYyrUM BOIPOCAaM COLMAIBHO-IIPABOBOIO XapakTepa, B
YCTaHOBJICHHOM IOPSIIKE BBIIAET KOMMUHU JOKYMEHTOB U ApXUBHBIE CIIPABKU;

- BEJIET YYE€T UCIIOIb30BaHUS JOKYMEHTOB, XPaHAIINXCS B APXUBE;

3.2.6. MPOBOAMT PKCHEPTU3Y LIEHHOCTU TOKYMEHTOB, XPAHAIIUXCS B apXUBE,
y4acTBYeT B paboTe 3KcepTHOM koMuccuu MHCcTHTYTA;

3.2.7. KOHTPOIUPYET MPAaBWILHOCTh (POPMHUpPOBAHUS U OopmiIeHUS IeN B
JIEJOMPOU3BOCTBE, a TAKKE MOJATOTOBKY JIeN K Iiepenaye B apxuB MHCTUTYTA;

3.2.8. yuyacTByeT B TMpOBEACHUU MEPONPUATUN IO  MOBBIILECHUIO
KBaJIM(pUKauy pabOTHUKOB apXHBa U CIIyXkObI enonponusBoacTBa MHCTUTYTA,

3.2.9. exerogHo MpeacTaBisieT B [ OCyJapCTBEHHBIM apXWB CBEIEHUS O
COCTaBe U 00bEME JOKYMEHTOB 10 YCTaHOBJIEHHOM (opMe;

3.2.10. moAroTaBIMBAET U B YCTAHOBJIEHHOM IOPSAJKE NEPEIAaeT Ha XPAHEHNE
B locymapcTBeHHBIN apxXuB JOKyMeHThl ApxuBHOrO Qonma Poccuiickoit
denepanum.

4. IlpaBa apxuBa

J11s1 BBITIOJTHEHUS BO3JIOKCHHBIX 3a71a4 U (DYHKITHI apXUB UMEET MPaBo:

4.1. KOHTPOIMPOBATH BBHINOJHECHWE YCTAHOBJIECHHBIX TPAaBMWI PAOOTHI C
TOoKyMeHTamu B lHCTUTYTE;

4.2. 3ampammBaTh OT CTPYKTYPHBIX noapasaencHud MuctutyTra cBeaeHus,
HEOOXOJMMBIC i1 padOThl apXHBa, C y4eTOM OOECIICUCHHS BBITIOJTHEHHUS BCEX
BO3JIO)KCHHBIX Ha apXMB 33J1a4 U (PYHKITUH.

5. OTBEeTCTBEHHOCTD 32 BeJACHUE APXHUBA

5.1. OrBeTcTBEHHBIA 3a BEJEHHWE apXHBa HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a
BBITIOJIHEHHE BO3JIOKCHHBIX HA apXUB 3a/1a4 U QyHKIIUH.
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